Документ предоставлен КонсультантПлюс


	Форма подготовлена с использованием правовых актов по состоянию на 30.05.2018.


	См.:
Путеводитель по кадровым вопросам. Образцы должностных инструкций.


Геолог (геолог 1-й категории, геолог 2-й категории)

(на основе профессионального стандарта)

______________________________

  (наименование организации)

                                             УТВЕРЖДАЮ

         ИНСТРУКЦИЯ                          ______________________________

                                                (наименование должности)

00.00.0000               N 000               __________ ___________________

                                              (подпись) (инициалы, фамилия)

          Геолога <1>                        00.00.0000

1. Общие положения

1.1. Геолог относится к категории специалистов.

1.2. На должность геолога принимается лицо, имеющее высшее образование - бакалавриат.

1.3. К работе, указанной в п. 1.2 настоящей инструкции, допускается лицо:

1) прошедшее обязательные предварительные (при поступлении на работу) и периодические медицинские осмотры (обследования), а также внеочередные медицинские осмотры (обследования) в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

1.4. Геолог должен знать:

1) законодательные, нормативные правовые акты Российской Федерации, нормы и правила в области процесса подсчета запасов и управления запасами;

2) особенности проведения работ по подсчету и управлению углеводородными запасами;

3) правила составления проектной документации;

4) правила оформления плановой документации;

5) категории запасов углеводородов Российской Федерации и зарубежной системы оценки запасов и ресурсов;

6) действующие законодательные, нормативные правовые акты Российской Федерации, нормы и правила в области геолого-разведочных работ;

7) действующие нормы и правила оформления документации и отчетности в области геолого-разведочных работ;

8) регламенты, положения, инструкции и стандарты организации;

9) особенности проведения геолого-разведочных работ;

10) процедуру предоставления подготовленной отчетности надзорным органам;

11) процессы и методологию подсчета запасов и управления запасами;

12) технологии проведения геолого-геофизических работ;

13) профиль, специализацию и особенности структуры организации;

14) методику и современные программы для построения геологической модели месторождения на базе обработанных материалов 3D-сейсморазведки и данных геоинформационной системы;

15) методику подсчета геологических запасов углеводородов, принятая в нормативных документах;

16) правила оформления отчетов для Государственной комиссии по запасам Российской Федерации;

17) Правила внутреннего трудового распорядка;

18) требования охраны труда и правила пожарной безопасности;

    19) __________________________________________________________________.

                     (другие требования к необходимым знаниям)

1.5. Геолог должен уметь:

1) формировать отчеты в соответствии с нормативной документацией;

2) пользоваться оргтехникой и программными продуктами;

3) подготавливать материалы, используемые при разработке плановой и проектной документации;

4) составлять нормативные документы в соответствии с требованиями организации;

5) применять требования нормативных документов при оценке ресурсов и запасов углеводородов;

6) собирать информацию для подготовки геологических отчетов;

7) обрабатывать информацию о состоянии геолого-разведочных работ;

8) готовить информационные отчеты по подсчету углеводородных запасов;

9) подготавливать отчетную документацию;

10) анализировать и систематизировать отчетную документацию о состоянии геолого-разведочных работ;

11) формировать отчеты в государственные надзорные органы;

12) пользоваться структурными построениями (картами, полученными в результате интерпретации материалов сейсмической съемки);

13) работать с компьютерными программами;

14) рассчитывать в результате геологического трехмерного моделирования коэффициенты пористости, газонасыщенности, оценивать запасы нефти, газа, конденсата;

    15) __________________________________________________________________.

                               (другие навыки и умения)

    1.6. Геолог в своей деятельности руководствуется:

    1) ___________________________________________________________________;

                       (наименование учредительного документа)

    2) Положением о ______________________________________________________;

                           (наименование структурного подразделения)

    3) настоящей должностной инструкцией;

    4) ___________________________________________________________________.

       (наименования локальных нормативных актов, регламентирующих трудовые

                                функции по должности)

    1.7. Геолог подчиняется непосредственно ______________________________.

                                               (наименование должности

                                                    руководителя)

    1.8. _________________________________________________________________.

                              (другие общие положения)

2. Трудовые функции

2.1. Подготовка геолого-геофизических данных к подсчету запасов:

1) сбор, анализ, оценка и обобщение геолого-геофизической информации по объектам подсчета углеводородного сырья;

2) составление геологических отчетов;

3) использование геолого-промысловых моделей для оценки ресурсов, подсчета и пересчета запасов.

    2.2. _________________________________________________________________.

                                 (другие функции)

3. Должностные обязанности

3.1. Геолог исполняет следующие обязанности:

3.1.1. В рамках трудовой функции, указанной в пп. 1 п. 2.1 настоящей должностной инструкции:

1) осуществляет сбор геолого-геофизической информации в соответствии с программой работ организации на нефтегазовых месторождениях;

2) выполняет комплексирование данных геофизических исследований скважин и сейсморазведки на этапах разведки и доразведки месторождения, а также при их эксплуатации;

3) осуществляет анализ и оценку полученной и обработанной геолого-геофизической информации, отбраковку недостоверных данных (каротаж, петрофизика);

4) проводит систематизацию полученной и обработанной геологической информации в соответствии с нормативными актами организации и законодательством Российской Федерации;

5) заносит полученную информацию в корпоративную базу данных.

3.1.2. В рамках трудовой функции, указанной в пп. 2 п. 2.1 настоящей должностной инструкции:

1) осуществляет подготовку геологической информации для предоставления отчетов в территориальные и центральные геологические фонды;

2) предоставляет геологическую информацию руководству для отчета организации по выполнению лицензионных соглашений;

3) обеспечивает регистрацию отчета в государственных органах.

3.1.3. В рамках трудовой функции, указанной в пп. 3 п. 2.1 настоящей должностной инструкции:

1) осуществляет адаптацию геологической модели с использованием современных программных продуктов;

2) производит расчет подсчетных параметров по данным адаптированной модели;

3) осуществляет подготовку отдельных глав подсчета запасов углеводородов в соответствии с инструкцией Государственной комиссии по запасам Российской Федерации.

3.1.4. В рамках выполнения своих трудовых функций исполняет поручения своего непосредственного руководителя.

    3.1.5. _______________________________________________________________.

                                (другие обязанности)

    3.2. _________________________________________________________________.

                 (другие положения о должностных обязанностях)

4. Права

4.1. Геолог имеет право:

4.1.1. Участвовать в обсуждении проектов решений, в совещаниях по их подготовке и выполнению.

4.1.2. Запрашивать у непосредственного руководителя разъяснения и уточнения по данным поручениям, выданным заданиям.

4.1.3. Запрашивать по поручению непосредственного руководителя и получать от других работников организации необходимую информацию, документы, необходимые для исполнения поручения.

4.1.4. Знакомиться с проектами решений руководства, касающихся выполняемой им функции, с документами, определяющими его права и обязанности по занимаемой должности, критерии оценки качества исполнения своих трудовых функций.

4.1.5. Вносить на рассмотрение своего непосредственного руководителя предложения по организации труда в рамках своих трудовых функций.

4.1.6. Участвовать в обсуждении вопросов, касающихся исполняемых должностных обязанностей.

    4.2. _________________________________________________________________.

                                  (другие права)

5. Ответственность

5.1. Геолог привлекается к ответственности:

- за ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией, - в порядке, установленном действующим трудовым законодательством Российской Федерации, законодательством о бухгалтерском учете;

- правонарушения и преступления, совершенные в процессе своей деятельности, - в порядке, установленном действующим административным, уголовным и гражданским законодательством Российской Федерации;

- причинение ущерба организации - в порядке, установленном действующим трудовым законодательством Российской Федерации.

    5.2. _________________________________________________________________.

                       (другие положения об ответственности)

                        6. Заключительные положения

    6.1.   Настоящая   должностная   инструкция   разработана   на   основе

Профессионального  стандарта  "Специалист по подсчету и управлению запасами

углеводородов",  утвержденного  Приказом  Министерства  труда  и социальной

защиты    Российской    Федерации    от    12.03.2015    N   160н, с учетом

__________________________________________________________________________.

            (реквизиты локальных нормативных актов организации)

    6.2.   Ознакомление   работника  с  настоящей  должностной  инструкцией

осуществляется при приеме на работу (до подписания трудового договора).

    Факт   ознакомления   работника  с  настоящей  должностной  инструкцией

подтверждается ___________________________________________________________.

               (росписью в листе ознакомления, являющемся неотъемлемой

               частью настоящей инструкции (в журнале ознакомления

               с должностными инструкциями); в экземпляре должностной

               инструкции, хранящемся у работодателя; иным способом)

    6.3. _________________________________________________________________.

                         (другие заключительные положения)

--------------------------------

Информация для сведения:

<1> В соответствии с Профессиональным стандартом "Специалист по подсчету и управлению запасами углеводородов", утвержденным Приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 12.03.2015 N 160н, иное возможное наименование должности - "геолог 1-й категории", "геолог 2-й категории".

