Приказ
о назначении материально-ответственного лица

[наименование организации]

	[место издания приказа]
	[число, месяц, год]


В целях обеспечения сохранности имущества организации и на основании [вписать нужное], приказываю:

1. С [число, месяц, год] ответственным за [вписать нужное] назначить [должность, Ф. И. О. работника].

2. Передать [Ф. И. О. ответственного лица] материальные ценности по акту приема-передачи в срок до [число, месяц, год].

3. На время отсутствия (болезнь, отпуск и т. д.) [Ф. И. О. ответственного лица] материально-ответственным лицом считать [должность, Ф. И. О.]

4. [Ф. И. О. ответственного лица] в своей деятельности руководствоваться требованиями должностной инструкции и нормативными актами в области [вписать нужное].

5. Начальнику отдела кадров:

- ознакомить [Ф. И. О. работников] с данным приказом в течение [значение] дней под роспись.

6. Контроль за исполнением настоящего приказа возлагаю на себя.

Руководитель организации [подпись, инициалы, фамилия]

С приказом ознакомлены:

[должность, подпись, инициалы, фамилия]

[число, месяц, год]

[должность, подпись, инициалы, фамилия]

[число, месяц, год]

[должность, подпись, инициалы, фамилия]

[число, месяц, год]

