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Должностная инструкция
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ГАРАНТ:

См. Справку по теме: "Должностные инструкции руководителей, специалистов, работников и порядок их составления" и Список должностных инструкций по подразделениям предприятия и отраслям деятельности

Настоящая должностная инструкция разработана и утверждена в соответствии с положениями Трудового кодекса Российской Федерации и иных нормативно-правовых актов, регулирующих трудовые правоотношения.

1. Общие положения

1.1. Замерщик автоматических ворот и дверей относится к категории рабочих и непосредственно подчиняется [наименование должности непосредственного руководителя].

1.2. На должность замерщика автоматических ворот и дверей принимается лицо, имеющее соответствующее профессиональное образование и стаж работы в аналогичной должности не менее [значение] лет.

1.3. Замерщик автоматических ворот и дверей назначается на должность и освобождается от нее приказом [наименование должности руководителя].

1.4. Замерщик автоматических ворот и дверей должен знать:

- правила и приемы внутреннего и наружного обмера;

- правила съемки территорий мерной лентой, эккером и другими простейшими инструментами;

- устройство и правила эксплуатации измерительных инструментов;

- способы исключения погрешностей;

- ассортимент, характеристику, назначение товара, предлагаемого организацией к продаже;

- знание ПК;

- основы трудового законодательства;

- правила внутреннего трудового распорядка;

- правила санитарной, личной гигиены;

- правила и нормы охраны труда, техники безопасности и противопожарной защиты.

2. Должностные обязанности

На замерщика автоматических ворот и дверей возлагаются следующие должностные обязанности:

2.1. Осуществление выезда на адрес к клиенту.

2.2. Замер проемов и оценка технической возможности монтажа автоматических ворот, автоматики, перегрузочной техники, дверей.

2.3. Предоставление полной информации по стоимости и срокам выполнения заказа.

2.4. Индивидуальный подбор изделий.

2.5. Примерный расчет стоимости.

2.6. Консультирование клиентов.

2.7. Составление листа обмера с указанием эскиза и данных замера.

2.8. [Другие должностные обязанности].

3. Права

Замерщик автоматических ворот и дверей имеет право:

3.1. На все предусмотренные законодательством Российской Федерации социальные гарантии.

3.2. Сообщать своему непосредственному руководителю о всех выявленных в процессе своей деятельности недостатках.

3.3. Представлять руководству предложения по совершенствованию своей работы.

3.4. Требовать от руководства создания нормальных условий для выполнения служебных обязанностей.

3.5. Знакомиться с проектами приказов руководства, касающимися его деятельности.

3.6. Повышать свою профессиональную квалификацию.

3.7. Другие права, предусмотренные трудовым законодательством Российской Федерации.

4. Ответственность

Замерщик автоматических ворот и дверей несет ответственность:

4.1. За качество и своевременность выполнения возложенных на него настоящей должностной инструкцией обязанностей.

4.2. За неисполнение, ненадлежащее исполнение обязанностей, предусмотренных настоящей инструкцией, в пределах, определенных трудовым законодательством Российской Федерации.

4.3. За совершенные в процессе осуществления своей деятельности правонарушения - в пределах, определенных действующим административным, уголовным и гражданским законодательством Российской Федерации.

4.4. За причинение материального ущерба работодателю - в пределах, определенных действующим трудовым и гражданским законодательством Российской Федерации.

Должностная инструкция разработана в соответствии с [наименование, номер и дата документа].
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