Общество с ограниченной ответственностью "Полет"

(ООО "Полет")

ИНН 7757784777, адрес: г. Москва, ул. Удачливых,

д. 77, офис N 7

ПРИКАЗ N 56

о представительских расходах <1>
г. Москва

"15" ноября 2016 г.

В связи с производственной необходимостью и в целях поддержания делового сотрудничества,

Приказываю:

1. Заместителю директора по коммерческим вопросам Куликову В.С.:

- организовать и провести официальную встречу с представителями ООО "КОСМОС";

- согласовать дату, место проведения встречи, состав приглашенной делегации и количество участников принимающей стороны;

- составить смету на проведение встречи, согласовать ее с финансовой службой и бухгалтерией и представить мне на утверждение;

- представить в бухгалтерию в течение 5 рабочих дней после окончания встречи:

а) акт о произведенных представительских расходах с приложением первичных документов;

б) смету на проведение встречи;

в) программу проведения встречи.

2. Установить нормы расходования средств на представительские расходы <2>:

Проведение официального приема (завтрак, обед или иное аналогичное мероприятие) - до 3500 тыс. руб. на одного человека.

Транспортное обслуживание - до 1500 тыс. руб. на одного человека.

Буфетное обслуживание во время переговоров - до 1000 тыс. руб. на одного человека.

Оплата услуг приглашенного переводчика из расчета 1 переводчик на 5 человек (в час) - до 2000 тыс. руб.

3. Назначить ответственным за расходование средств на представительские расходы, правильное и своевременное оформление связанных с ними документов заместителя директора по коммерческим вопросам Куликова В.С.

4. Контроль за исполнением настоящего Приказа возложить на финансового директора Жукова С.М.

                                Королев

    Генеральный директор:      ----------                Королев А.А.

                                          М.П. <3>
"15" ноября 2016 г.

    С Приказом ознакомлены:

                                Куликов                   Куликов В.С

    Заместитель директора     ----------                ---------------

    по коммерческим вопросам   (подпись)                    (Ф.И.О.)

"16" ноября 2016 г.

                               Жуков С.М.                 Жуков С.М.

    Финансовый директор        ----------               ---------------

                                (подпись)                  (Ф.И.О.)

"17" ноября 2016 г.

--------------------------------

Информация для сведения:

<1> В соответствии с пп. 22 п. 1 ст. 264 Налогового кодекса Российской Федерации к прочим расходам, связанным с производством и реализацией, относятся, в частности:

- представительские расходы, связанные с официальным приемом и обслуживанием представителей других организаций, участвующих в переговорах в целях установления и поддержания сотрудничества, в порядке, предусмотренном п. 2 ст. 264 Налогового кодекса Российской Федерации.

<2> В соответствии с абз. 3 п. 2 ст. 264 Налогового кодекса Российской Федерации представительские расходы в течение отчетного (налогового) периода включаются в состав прочих расходов в размере, не превышающем 4 процента от расходов налогоплательщика на оплату труда за этот отчетный (налоговый) период.

<3> Требования к оформлению первичных учетных документов определены Федеральным законом от 06.12.2011 N 402-ФЗ "О бухгалтерском учете". Исходя из положений указанного Федерального закона печать не является обязательным реквизитом первичного учетного документа. При этом обращаем внимание, что данный реквизит может быть предусмотрен формой первичного учетного документа, утвержденной руководителем экономического субъекта (Письмо Минфина России от 06.08.2015 N 03-01-10/45390).

