Приказ об исполнении обязанностей временно отсутствующего работника

	[место издания приказа]
	[число, месяц, год]


В связи с временным отсутствием работника, занимающего должность [наименование должности], в соответствии со ст. ст. 60.2, 151 Трудового кодекса РФ приказываю:

1. Поручить [наименование должности, Ф. И. О.] в период с [число, месяц, год] по [число, месяц, год] выполнение дополнительной работы по должности [наименование должности согласно штатному расписанию] в течение установленной продолжительности рабочего дня наряду с работой, определенной трудовым договором N [значение] от [число, месяц, год].

2. При выполнении дополнительной работы [Ф. И. О. работника] руководствуется должностной инструкцией [наименование профессии (должности)]

3. За исполнение должностных обязанностей временно отсутствующего работника [должность, Ф. И. О.] производить доплату в размере [указать сумму и порядок выплат].

Основание:

1. Согласие работника от [число, месяц, год].

2. Дополнительное соглашение к трудовому договору N [значение] от [число, месяц, год].

Руководитель организации [подпись, инициалы, фамилия]

С приказом ознакомлен(а): [должность, подпись, инициалы, фамилия]

[число, месяц, год]

