Приказ о внесении в кадровые

документы изменений в связи

со сменой работником фамилии

(образец заполнения)

Общество с ограниченной ответственностью "Полигон-2"
(ООО "Полигон-2")
ПРИКАЗ

	21.02.2018
	N 4-лс


О внесении изменений в документы,

содержащие персональные данные работника

В связи с изменением фамилии специалиста отдела контроля качества А.Л. Морозовой на Лукину

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Ответственному специалисту по кадрам И.А. Перовой внести соответствующие изменения в документы, содержащие персональные данные работника - А.Л. Лукиной, а именно изменить в данных документах фамилию и паспортные данные.

2. Контроль исполнения приказа возложить на начальника отдела кадров И.А. Литвинову.

Основание:

1. Заявление А.Л. Лукиной от 19.02.2018.

2. Копия свидетельства о заключении брака от 27.01.2018 IV-МЮ N 637962, выданного Кутузовским отделом ЗАГС Управления ЗАГС Москвы.

    3.   Копия   паспорта   серии   0503   N  456575,  выданного 14.02.2018

__________________________________________________________________________.

             (указываются данные подразделения, выдавшего паспорт)

Генеральный директор                        Антонов            С.Н. Антонов

С приказом ознакомлены:

начальник отдела кадров                     Литвинова        И.А. Литвинова

                                            21.02.2018
специалист по кадрам                        Перова              И.А. Перова

                                            21.02.2018
специалист отдела контроля качества         Лукина              А.Л. Лукина

                                            21.02.2018
