Рабочий комплексной уборки 2-го разряда

(на основе профессионального стандарта)

________________________________

   (наименование организации)

                                       УТВЕРЖДАЮ

           ИНСТРУКЦИЯ                  ____________________________________

                                             (наименование должности)

00.00.0000                 N 000

                                       _________    _______________________

                                       (подпись)      (инициалы, фамилия)

    Рабочего комплексной уборки        00.00.0000

            2-го разряда

1. Общие положения

1.1. Для работы рабочим комплексной уборки 2-го разряда принимается достигшее возраста 18 лет лицо:

1) имеющее основное общее образование;

2) прошедшее краткосрочное обучение или инструктаж.

1.2. К работе, указанной в п. 1.1 настоящей инструкции, допускается лицо:

1) прошедшее в соответствии с Порядком обучения по охране труда и проверки знаний требований охраны труда работников организаций (Постановление Минтруда России и Минобразования России от 13.01.2003 N 1/29) обучение безопасным методам и приемам выполнения работ, инструктаж по охране труда (вводный и на рабочем месте), стажировку на рабочем месте и проверку знаний требований охраны труда;

2) прошедшее обязательный предварительный (при поступлении на работу) и периодические медицинские осмотры (обследования), а также внеочередные медицинские осмотры (обследования) в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

3) прошедшее инструктажи по охране труда и пожарной безопасности на рабочем месте.

1.3. Рабочий комплексной уборки 2-го разряда должен знать:

1) нормы и правила содержания мест общего пользования в жилом доме;

2) основные приемы и методы выполнения работ по уборке горизонтальных поверхностей мест общего пользования жилого дома;

3) стандартный набор инвентаря, средств индивидуальной защиты и расходных материалов при производстве работ;

4) свойства применяемых для удаления локальных загрязнений с поверхности стен и окон растворов;

5) устройство мусоропровода и принцип действия его элементов;

6) нормы и правила эксплуатации мусоропровода;

7) основные приемы и методы выполнения работ по обслуживанию мусоропровода;

8) последствия длительного нахождения мусора в мусоропроводе;

9) свойства моющих средств и правила пользования ими;

10) требования, предъявляемые к качеству выполняемых работ;

11) виды брака и способы его предупреждения и устранения;

12) порядок извещения руководителя обо всех недостатках, обнаруженных во время работы;

13) правила оказания первой (доврачебной) помощи пострадавшим при травмировании, отравлении и внезапном заболевании;

14) Правила внутреннего трудового распорядка;

15) правила охраны труда, производственной санитарии и личной гигиены, пожарной безопасности;

    16) __________________________________________________________________.

                    (другие требования к необходимым знаниям)

1.4. Рабочий комплексной уборки 2-го разряда должен уметь:

1) определять объемы и виды предстоящих работ по уборке горизонтальных и вертикальных поверхностей жилого дома;

2) определять номенклатуру используемого инвентаря и количество расходных материалов;

3) соблюдать требования технической документации, определяющей периодичность и уровень качества выполняемых работ;

4) оценивать качество выполненных работ;

5) пользоваться растворами для удаления локальных загрязнений с поверхности стен и окон;

6) синхронизировать сроки проведения работ по освобождению мусоропровода от мусора со временем его заполнения, требованиями соответствующих нормативно-технических документов и графиком освобождения мусорных контейнеров;

7) эксплуатировать элементы мусоропровода (шибер, зачистное устройство) и сменные мусоросборники;

8) освобождать мусоропровод от мусора;

9) производить удаление засоров и очистку ствола мусоропровода;

10) обрабатывать элементы мусоропровода и сменные мусоросборники дезинфицирующими растворами;

11) соблюдать требования охраны труда, промышленной, экологической, пожарной безопасности, электробезопасности в сфере профессиональной деятельности;

    12) __________________________________________________________________.

                     (другие требования к необходимым умениям)

    1.5. _________________________________________________________________.

                              (другие общие положения)

2. Трудовые функции

2.1. Трудовыми функциями рабочего комплексной уборки 2-го разряда являются:

2.1.1. Уборка общего имущества жилого дома:

1) работы по уборке горизонтальных поверхностей мест общего пользования жилого дома;

2) работы по уборке вертикальных поверхностей и элементов обустройства мест общего пользования жилого дома;

3) работы по обслуживанию мусоропровода.

    2.2. _________________________________________________________________.

                                  (другие функции)

3. Обязанности

3.1. Перед началом рабочего дня (смены) рабочий комплексной уборки 2-го разряда:

1) проходит в установленном порядке предсменный (профилактический) медицинский осмотр;

2) получает производственное задание;

3) проходит при необходимости инструктаж по охране труда;

4) принимает смену;

5) проверяет исправность приспособлений, инструмента, инвентаря и т.п., средств индивидуальной защиты;

    6) ___________________________________________________________________.

                               (другие обязанности)

3.2. В процессе работы рабочий комплексной уборки 2-го разряда:

1) выполняет работу, по которой проинструктирован и допущен к работе;

2) использует спецодежду, спецобувь и другие средства индивидуальной защиты;

3) получает указания от непосредственного руководителя по выполнению задания, безопасным приемам и методам производства работы;

4) соблюдает правила использования технологического оборудования, приспособлений и инструментов, способы и приемы безопасного выполнения работ;

5) немедленно ставит в известность непосредственного руководителя обо всех недостатках, обнаруженных во время работы;

6) соблюдает требования личной гигиены и производственной санитарии;

    7) ___________________________________________________________________.

                              (другие обязанности)

3.3. В течение рабочего дня (смены) рабочий комплексной уборки 2-го разряда выполняет следующие обязанности в рамках трудовых функций:

3.3.1. В рамках трудовой функции, указанной в пп. 1 п. 2.1.1 настоящей инструкции:

1) осуществляет подготовку рабочего места для производства работ;

2) производит очистку металлических решеток и грязесборников на входной группе жилого дома;

3) осуществляет сбор и перемещение мелкого бытового мусора в мусорные контейнеры;

4) подметает и моет лестничные площадки, марши и территорию входной группы жилого дома;

5) выполняет влажную уборку кабины лифта;

6) производит очистку и складирование инвентаря на рабочем месте.

3.3.2. В рамках трудовой функции, указанной в пп. 2 п. 2.1.1 настоящей инструкции:

1) осуществляет подготовку рабочего места для производства работ;

2) удаляет пыль с элементов внутридомового обустройства и инженерного оборудования, расположенного в местах общего пользования жилого дома;

3) выполняет влажную уборку стен и потолков мест общего пользования жилого дома;

4) удаляет локальные загрязнения с поверхности стен и окон жилого дома;

5) осуществляет помывку внешней и внутренней поверхности окон, расположенных в местах общего пользования;

6) производит очистку и складирование инвентаря на рабочем месте.

3.3.3. В рамках трудовой функции, указанной в пп. 3 п. 2.1.1 настоящей инструкции:

1) осуществляет подготовку рабочего места для производства работ;

2) проводит профилактический осмотр элементов мусоропровода;

3) производит удаление мусора из мусоропровода и размещение его в сменные мусоросборники;

4) выполняет транспортировку сменных мусоросборников к контейнерной площадке;

5) производит выгрузку мусора в контейнеры и транспортировку сменных мусоросборников в мусороприемную камеру;

6) осуществляет помывку и дезинфекцию сменных мусоросборников;

7) выполняет влажную уборку погрузочно-разгрузочных элементов мусоропровода и мусороприемной камеры;

8) производит очистку и устранение засоров ствола мусоропровода;

9) выполняет дезинфекцию элементов и ствола мусоропровода.

3.4. В конце рабочего дня (смены) рабочий комплексной уборки 2-го разряда:

1) приводит в надлежащее состояние приспособления, инструмент, передает их на хранение;

2) удаляет грязь со спецодежды и спецобуви, при необходимости помещает на сушку и хранение;

3) сдает установленную отчетность;

4) производит осмотр (самоосмотр);

5) сдает смену;

    6) ___________________________________________________________________.

                                (другие обязанности)

3.5. В рамках выполнения своих трудовых функций рабочий комплексной уборки 2-го разряда:

1) исполняет поручения своего непосредственного руководителя;

2) проходит периодические медицинские осмотры (обследования), а также внеочередные медицинские осмотры (обследования) в установленном законодательством Российской Федерации порядке;

    3) ___________________________________________________________________.

                             (другие обязанности)

    3.6. _________________________________________________________________.

                       (другие положения об обязанностях)

4. Права

4.1. При выполнении своих трудовых функций и обязанностей рабочий комплексной уборки 2-го разряда обладает трудовыми правами, предусмотренными заключенным с работником трудовым договором, Правилами внутреннего трудового распорядка, локальными нормативными актами, Трудовым кодексом Российской Федерации и иными актами трудового законодательства.

    4.2. _________________________________________________________________.

                      (другие положения о правах работника)

5. Ответственность

5.1. Рабочий комплексной уборки 2-го разряда привлекается к дисциплинарной ответственности в соответствии со ст. 192 Трудового кодекса Российской Федерации за ненадлежащее исполнение по его вине обязанностей, перечисленных в настоящей инструкции.

5.2. Рабочий комплексной уборки 2-го разряда несет материальную ответственность за обеспечение сохранности вверенных ему товарно-материальных ценностей.

5.3. Рабочий комплексной уборки 2-го разряда за совершение правонарушений в процессе своей деятельности в зависимости от их характера и последствий привлекается к гражданско-правовой, административной и уголовной ответственности в порядке, установленном законодательством.

    5.4. _________________________________________________________________.

                       (другие положения об ответственности)

                        6. Заключительные положения

    6.1.  Настоящая  инструкция  разработана  на  основе  Профессионального

стандарта  "Рабочий  по комплексной уборке территории, относящейся к общему

имуществу  в  многоквартирном  доме",  утвержденного  Приказом Министерства

труда  и  социальной  защиты  Российской Федерации от 21.12.2015 N 1075н, с

учетом ___________________________________________________________________.

               (реквизиты локальных нормативных актов организации)

    6.2.  Ознакомление работника с настоящей инструкцией осуществляется при

приеме на работу (до подписания трудового договора).

    Факт  ознакомления  работника  с  настоящей  инструкцией подтверждается

___________________________________________________________________________

      (росписью в листе ознакомления, являющемся неотъемлемой частью

___________________________________________________________________________

       настоящей инструкции (в журнале ознакомления с инструкциями);

__________________________________________________________________________.

    в экземпляре инструкции, хранящемся у работодателя; иным способом)

    6.3. _________________________________________________________________.

