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ГАРАНТ:

См. Справку по теме: "Должностные инструкции руководителей, специалистов, работников и порядок их составления" и Список должностных инструкций по подразделениям предприятия и отраслям деятельности

Настоящая должностная инструкция разработана и утверждена в соответствии с положениями Трудового кодекса Российской Федерации и иных нормативно-правовых актов, регулирующих трудовые правоотношения.

1. Общие положения

1.1. Начальник производственно-технического отдела относится к категории руководителей и непосредственно подчиняется [наименование должности непосредственного руководителя].

1.2. На должность начальника производственно-технического отдела назначается лицо, имеющее высшее профессиональное (техническое или инженерно-экономическое) образование и стаж работы по оперативному управлению производством на инженерно-технических и руководящих должностях не менее [значение] лет.

1.3. Начальник производственно-технического отдела назначается на должность и освобождается от нее приказом [наименование должности руководителя].

1.4. Начальник производственно-технического отдела должен знать:

- нормативные правовые акты, методические материалы по вопросам планирования и оперативного управления на предприятии;

- перспективы развития предприятия;

- специализацию подразделений предприятия;

- организацию планирования на предприятии;

- строительные нормы и правила по проектированию сетей водопровода и канализации, технической эксплуатации систем и сооружений коммунальных сетей;

- правила приема производственных сточных вод в системы канализации населенных пунктов и правила проектирования, строительства, эксплуатации и пользования системами водоснабжения и водоотведения;

- средства вычислительной техники, коммуникаций и связи;

- экономику, организацию труда и управления;

- основы законодательства о труде и охране труда Российской Федерации;

- правила внутреннего трудового распорядка;

- правила и нормы техники безопасности, производственной санитарии и противопожарной защиты;

- [иные знания].

1.5. В период временного отсутствия начальника производственно-технического отдела его обязанности возлагаются на [вписать нужное], который несет полную ответственность за их качественное и своевременное исполнение.

2. Должностные обязанности

На начальника производственно-технического отдела возлагаются следующие должностные обязанности:

2.1. Обеспечение бесперебойной и экономичной работы систем водоснабжения и водоотведения.

2.2. Осуществление руководства текущим и перспективным планированием технического развития предприятия и его производственной базы.

2.3. Планирование планово-предупредительных ремонтов.

2.4. Координирование и направление деятельности подразделений предприятия по разработке мероприятий по повышению устойчивости и надежности работы сетей и сооружений водопровода и канализации, планов капитального ремонта оборудования, коммунальных сетей и сооружений.

2.5. Участие в разработке и внедрении передовых технологий обработки питьевой воды и очистки сточных вод.

2.6. Руководство работой по подготовке технических условий на присоединение к городским сетям водопровода и канализации, рассмотрение и согласование проектов водоснабжения и канализования строящихся объектов.

2.7. Организация работы по техническому надзору за строящимися объектами ВКХ.

2.8. Участие в комиссиях по приемке в эксплуатацию новых и реконструированных сетей и сооружений.

2.9. Руководство работниками отдела.

2.10. [Другие должностные обязанности].

3. Права

Начальник производственно-технического отдела имеет право:

3.1. На все предусмотренные законодательством Российской Федерации социальные гарантии.

3.2. На оплату дополнительных расходов на медицинскую, социальную и профессиональную реабилитацию в случаях повреждения здоровья вследствие несчастного случая на производстве и получения профессионального заболевания.

3.3. Требовать создания условий для выполнения профессиональных обязанностей, в том числе предоставления необходимого оборудования, инвентаря, рабочего места, соответствующего санитарно-гигиеническим правилам и нормам, и т. д.

3.4. Самостоятельно принимать решения в рамках своей компетенции и организовывать их выполнение подчиненными сотрудниками.

3.5. Требовать от руководства оказания содействия в исполнении своих профессиональных обязанностей и осуществлении прав.

3.6. Получать информацию и документы, необходимые для выполнения своих должностных обязанностей.

3.7. Знакомиться с проектами решений руководства, касающимися его деятельности.

3.8. Повышать свою профессиональную квалификацию.

3.9. Контролировать работу подчиненных сотрудников, отдавать им распоряжения в рамках их служебных обязанностей и требовать их четкого исполнения, вносить предложения руководству по их поощрению или наложению взысканий.

3.10. Подписывать и визировать документы в пределах своей компетенции.

3.11. [Иные права, предусмотренные трудовым законодательством Российской Федерации].

4. Ответственность

Начальник производственно-технического отдела несет ответственность:

4.1. За неисполнение, ненадлежащее исполнение обязанностей, предусмотренных настоящей инструкцией, - в пределах, определенных трудовым законодательством Российской Федерации.

4.2. За совершенные в процессе осуществления своей деятельности правонарушения - в пределах, определенных действующим административным, уголовным и гражданским законодательством Российской Федерации.

4.3. За причинение материального ущерба работодателю - в пределах, определенных действующим трудовым и гражданским законодательством Российской Федерации.

Должностная инструкция разработана в соответствии с [наименование, номер и дата документа].
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