                ___________________________________________

                (полное фирменное наименование организации,

                     адрес местонахождения, ИНН, ОГРН)

Приказ N ____

г. _________________________                          "___"________ ____ г.

О назначении ответственного за хранение

печати организации и факсимильной подписи

Приказываю:

    1. Ответственным за хранение печати организации и факсимильной  подписи

___________________________________________________________________________

                         (наименование должности)

____________________________________________ назначить ___________________.

      (наименование организации)                        (должность, Ф.И.О.)

    2. При отсутствии ____________________________________ ответственным за

                             (должность, Ф.И.О.)

хранение печати организации и факсимильной подписи является _______________

__________________________________________________________________________.

                            (должность, Ф.И.О.)

    3. Печать и факсимильную подпись хранить в ___________________________.

                                    (указать требования к порядку хранения,

                                           например, в опечатываемых сейфах

                                   (металлических шкафах), доступ к которым

                                        имеет работник, получивший печати и

                                    факсимильную подпись и отвечающий за их

                                    сохранность. Место, где хранится печать

                             и факсимильная подпись, должно быть недоступно

                                 для посетителей. Если сейфа нет в наличии,

                                   то можно оставить в запертом ящике стола

                                                или в охраняемом помещении)

    4. ________________________ ____________________ обеспечить под подпись

             (должность)         (Ф.И.О. работника)

ознакомление с Приказом всех упомянутых в нем лиц, а также:

    - ____________________________________________________________________;

                               (должность, Ф.И.О.)

    - ____________________________________________________________________;

                               (должность, Ф.И.О.)

    - ____________________________________________________________________.

                               (должность, Ф.И.О.)

    5. Контроль исполнения Приказа оставляю за собой (вариант: возложить на

___________________________).

    (должность, Ф.И.О.)

    "___" ____________ ____ г.

_____________________________________ _________________/__________________/

(наименование должности руководителя)     (Ф.И.О.)            (подпись)

                                                   М.П. <1>
    С Приказом ознакомлены:

    "___" _____________ ____ г. ________________________/_________________/

                                  (должность, Ф.И.О.)         (подпись)

    "___" _____________ ____ г. ________________________/_________________/

                                  (должность, Ф.И.О.)         (подпись)

    "___" _____________ ____ г. ________________________/_________________/

                                  (должность, Ф.И.О.)         (подпись)

--------------------------------

Информация для сведения:

<1> Требования к оформлению первичных учетных документов определены Федеральным законом от 06.12.2011 N 402-ФЗ "О бухгалтерском учете". Исходя из положений указанного Федерального закона печать не является обязательным реквизитом первичного учетного документа. При этом обращаем внимание, что данный реквизит может быть предусмотрен формой первичного учетного документа, утвержденной руководителем экономического субъекта (Письмо Минфина России от 06.08.2015 N 03-01-10/45390).

