┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│           Об увеличении объема работы и установлении доплаты            │

│                                                                         │

│    В связи с необходимостью выполнения в _________________ (наименование│

│Работодателя  и (или) его структурного подразделения) работы по вакантной│

│должности _______________ (полное наименование должности), руководствуясь│

│ст. ст. 60.2 и 151 Трудового кодекса Российской Федерации, приказываю:   │

│                                                                         │

│    1. Поручить ____________________________ (Ф.И.О., должность) в период│

│с __________ и до замещения  в установленном  законом  порядке  вакантной│

│должности _____________________ (полное наименование вакантной должности)│

│наряду с работой, определенной трудовым договором от __________ N _______│

│(далее - Трудовой договор),  дополнительную работу по указанной вакантной│

│должности путем увеличения объема работы, возложив на ___________________│

│(Ф.И.О.)  обязанность   по  выполнению   в  указанный   период   функций,│

│предусмотренных должностной инструкцией от _____________ N ______________│

│(или указываются ее отдельные пункты, разделы).                          │

│    2. Установить __________________ (Ф.И.О.) на период с _______ 20__ г.│

│и до  замещения  в  установленном  законом  порядке  вакантной  должности│

│_______________________ (полное наименование вакантной должности) доплату│

│за увеличение объема  работы  согласно  заключенному  с  ним   Соглашению│

│от __________ в размере __________ от предусмотренного Трудовым договором│

│должностного  оклада  (тарифной  ставки),  выплачивая  ее пропорционально│

│фактически отработанному времени.                                        │

│    3. Контроль исполнения настоящего приказа оставляю за собой.         │

│                                                                         │

│Основание: Соглашение с _________________________ (Ф.И.О.) от ___________│

│           об установлении доплаты за увеличение объема работы; докладная│

│           (служебная) записка от __________ N __________.               │

│                                                                         │

│    Генеральный директор           ____________________ (подпись, Ф.И.О.)│

│                                                                         │

│    Ознакомлен и согласен:                                               │

│    ______________________ (Ф.И.О. и подпись работника)                  │

│    "__" ____________ 20__ г.                                            │

│                                                                         │

│    С должностной инструкцией от __________ N __________                 │

│    ознакомлен:                                                          │

│    __________ (подпись) __________ (Ф.И.О. работника)                   │

│                                                                         │

│    "__" ____________ 20__ г.                                            │
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